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ZAKLADNI FUNKCE EXCELU

Do kazdé bunky v Excelu je po jejim oznaceni mozZné napsat jakykoliv text.
S buitkkami, které obsahuji Ciselné hodnoty, lze 1 pocitat. Bunka tedy mize byt

vstupem pro vypocty.

Scitani, od¢itani, nasobeni, déleni, umocnovani
Pro scitani:
1) oznacime buiiku, kam chceme vysledek s¢itani zapsat
2) napiSeme znak ,,=* (ten pouzivame na zacatku kazdé funkce; Excelu tika, ze

bude pocitat)

]

3) kliknutim odkaZeme na buiky, které chceme scitat, a mezi né napiSeme znak

pro scitani ,,+*

A B G D
1
2 zdroje ysledek
=334+ I
-
A B C D
1
2 _zdroje o \vysledek
- 4 3 =83K I
A B C D
zdroje vysledek
+ 4 3 7

Pro ostatni funkce je stejny postup jako u scitani, jen misto znaménka ,,+*
pouzijeme znak pro od¢itani ,,—, ndsobeni ,,*“ (nikoliv ,x*), déleni ,/¢

a umocnéni ,,N.

[ a] 3]-B4-c4 |
[ 4 3]=B5*C5 |
4 3|=B6/C6 |
4 3|=B7/C7 L
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Vysledné hodnoty se mohou zménit. Pokud zménime hodnotu v nékteré ze

vstupnich bunék, automaticky se zméni i hodnoty vysledné.

+ 4 3 7 + 4 4 8
- 4 3 1 - 4 4 0
* 4 3 12 * 4 4 16
/ 4 3 1,33333333 / 4 4 1
A 4 3 64 A 4 4 256

N¢kdy je nutné prepnout na anglickou klavesnici, protoze ceska klavesnice

nekteré symboly neobsahuje.
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FUNKCE ODMOCNINA A ZAOKROULIT

Excel obsahuje vice nez 100 riznych funkci. V zalozce funkei (formulas) 1ze najit

vSechny, které potiebujeme.

Odmocnina
1) do buiiky napiSeme ,,=*
2) zan¢j napiSeme funkci pro odmocninu ,,SQRT* (v ¢eské verzi Excelu je to funkce
,»ODMOCNINA®)

3) v zavorce odkazeme na parametr, tedy buiiku, ktera se ma odmocnovat

[ 144]=SQRT(F3) | 144 12

Odmocninu Ize také napsat jako umocnéni na Y.

=F37(1/2) |

Zaokrouhlit
1) do buiiky napiSeme ,,=*
2) za n¢j napiSeme funkci pro zaokrouhleni ,,ROUND* (v Ceské verzi Excelu je to
funkce ,,ZAOKROUHLIT*
3) do zavorky odkazeme na parametr, napiSeme stiednik (jednotlivé parametry
funkci se vzdy odd¢€luji stfednikem) a za néj pocet desetinnych mist, na ktery

chceme zaokrouhlovat
[ 13,44]=ROUND(F5;0)
13,44 13

Také 1ze odkdzat na buiniku, ve které je napsan pozadovany pocet desetinnych mist.
Pokud odkazujeme na buiiku, miZeme Cislo v buiice zménit a automaticky se zméni
vysledek. U ptimého vepsani ¢isla do vzorce toto nelze. Proto je vzdy vhodnéjsi

odkazovani neZ pifimé vpisovani.

10,52 =ROUND(F7;58)

0
10,52 11
10,52 10,5
1
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FORMAT A OBSAH BUNEK

Funkce mohou mit jeden, dva i1 vice vstupli. Nemusi si brat pouze jedno
jednotlivé Cislo, ale vezmou si cely rozsah bunék — tzv. funkce se vstupem range =

vstupem je urCity rozsah bunégk; Cisla Ize diky tomu Iépe scitat, nasobit atd.

Funkce se vstupem range:

Suma
1) do buiiky napiSeme ,,=*
2) za n¢j napiSeme funkci pro sumu ,,SUM* (v ¢eské verzi Excelu je to funkce
»SUMA®)
3) v zavorce pietazenim mys$i pies vSechny buiky, které chceme do funkce

zahrnout, odkazeme na rozsah (nemusi se tedy scitat jednotlive)

i -20]=sUM(13:16) | -20 36
14 | 14
18 18

| 24| 24

Soudin rozsahu
1) do buiiky napiSeme ,,=*
2) za n¢j napiSeme funkci pro soucin rozsahu ,,PRODUCT*
3) v zavorce pietazenim mys$i pies vSechny buiky, které chceme do funkce

zahrnout, odkazeme na rozsah

| § |
-20 -20
14|=PRODUCT(13:16) 14 -120960
18 ! 18
24 24
| ! -
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Mira vynosnosti
1) do buiky napiseme ,,=*
2) zan¢j napisSeme funkci pro miru vynosnosti ,,JRR*
3) vzavorce pretazenim mysi pies vSechny bunky, které chceme do funkce

zahrnout, odkazeme na rozsah
" n

-20 -20
14 14
18|=IRR(I3:16) | 18 67%
| 24 24 1

Obsah buniky se muze liSit od vzhledu buiky.

*2
100 kafek ~ #VALUE!

100 kacek 200,00

$100 200,00

N 100 200,00

100,00 K& 200,00

Ve tietim fadku mame hodnotu ,,$100“. V bunice je ale vepsano pouze
¢islo ,,100“. Znak dolaru se tam objevuje proto, ze jsme si ho vybrali v ramci
tzv. formatovani:

1) vybereme, zZe buiitka ma vypadat jako ména

Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Developer
- X

Calibri (Body) *+ 12 + A~ Av = = .| ~79 Wrap Text X ;
Paste < B I |V il S . A | | | 6= OE alon 20 :;(i .(_;enera.l sormat |
A6 - fx 100 Number
A B C D E F G
1
2 Priklad 1 Pfiklad 2 K&
3 *2 * 100 === Short Date
4 100 katek ' HVALUE! 100 10021 e

s | nnn Nata
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2) poté vybereme, o kterou ménu se ma jednat

Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Developer
*= * Calibri (Body) * 12 + A=~ A~ == | v ~79 Wrap Text Currency v r'
B v +
P B| I U/ ErRAlY | = | e = b ) %3 % Conditic
A6 o fx 100 $ English (United States)
) £ English (United Kingdom)
A B C D E F G
1 € Euro (€123)
¥ Chi hi
2 Piklad 1 priklad 2 Chinass (Chwnal
3 .2 * 100 CHF French (Switzerland)
41200 kadek SVALLE] 100 10021 More Accounting Formats...
5 100 kacek 200.00 100 10015

Dolar mizeme zménit na jinou ménu, ale obsah buiiky (tedy cislo ,,100%) stale
zlstava stejny. Méni se jen vzhled bunky.

Pfi nésobeni dvéma buiika ,,100 kacek* v prvnim tadku hléasi chybu. Je to
proto, ze hodnota zapsand v bufice neni pouze ,,100“, ale ,,100 kacek®“. Excel
nedokaze vypocitat dvojnasobek textu, neni to pouze ¢islo.

3 *2

'100 kacek | #VALUE!

Hodnota ,,100 kacek* v fadku druhém uz ale chybu nehlasi. Hodnota zapsana
v bunice je jen ,,100“ a vradmci formatovani Ize navolit jakykoliv text pro meénu.

Miizeme napiiklad zménit slovo ,,kacek na ,,K¢&s*:

3 “2
4 100 katek  #VALUE!
5 100 200,00

1) V listé vybereme moznost ,,More number formats*

Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Developer

= . X Caliori (Body) * 12+ A=~ A~ = = =| " =J® Wrep Text . ;P
Paste B I U - o &, A - = = = ¢= o= ABC General
A g — No specific for
AS . fx 100 123 Number
A B G D E F G o Currency
3 - Accournting
2 Pfiklad 1 Piiklad 2 @ 10000 K:
3 *2 * 100 == Short Date
4 100 kaZek  HVALUE! 100 10021 9.04.0
5 [_100katek] 200,00 100 10015 [t cond e
6 ¥ 100,00 200,00 100 10000 @ Time
7 N 100 200,00 100 10037 :00:00
8 100,00 K¢ 200,00 100 9996 % ?erqentage
9 i
Fracti
10 Obsah bufiky a to, jak buiika "vypada", jsou dvé riizné véci % aoion
11 10% Scientific
12 Obsah buiiky => FORMATOVANI => "VizuIni podoba" 1,00€+02
13 asc Text
14 i
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2) V zobrazené tabulce vybereme v zalozce ,,Number* moznost ,,Custom

Category:
General
Number
Currency
Accounting
Date
Time
Percentage
Fraction
Scientific
Text

SEecial

Format Cells

Alignment  Font Border Fill  Protection

Sample

100 kacek k

Type:

# ##0 "kacek"

mm:ss
mm:ss,0

@

[h):mm:ss

=T HHHOKE_-;-* # HRO KE_-;_-* "-"KE&_-;_-@_-

=T ##H0 _K C_-;-* # ##0 K C_~;_-*"-" KE - _-@_-

—e =N

-* # ##0,00 KE_-;-* # ##0,00 KE_-; -* "-"??7KE_-; -@_- |

S ###0,00 _K & -;-* # ##0,00 K CE_-;_-*"-"?2? KE -, _-@_

[$$-C09)# ##0;[Red]-[$$-CO9]# ##0
[SN-46A] # ##£0;(Red]-[SN-46A) # #£0

Delete

3) Do kolonky ,,Type* napiSeme do uvozovek jakykoliv text, napf. ,,K¢s*

Type:

# ##0 "kadek"

Type:
# ##0 "K&s'

r

100 kadek

¥ 100,00
N 100
100,00 K¢

100 Kt‘.sl

#VALUE!
200,00
200,00
200,00
200,00

Obsah buniky je ale stale jen ,,100* a to uz Excel vynasobit dvéma dokéze.
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RELATIVNI ODKAZY

Tato ,,100“ se navenek jevi jako stejnd, ale kazdé¢ znich ve skutecnosti
obsahuje jinou hodnotu. Pfi vynasobeni Ccislem ,,100“ jsme dostali zdanlivé

neodpovidajici vysledky. Tohoto jevu jsme dosahli funkci zaokrouhleni.

*100
100 10021
100 10015
100 10000
100 10037
100 9996

KdyZ bunky ozna¢ime a ukdzeme schovana desetinnd mista, zjistime, ze vysledky

jsou spravné.

A ElE |l = lleEloz + Merge&Center + 8 * % ) '_.d; .’IJ
D E F G H |
Priklad 2
* 100
100 10021
100 10015
100 10000
100 10037
100. 9996
* 100
100,210 10021
100,150 10015
100,000 10000
100,370 10037
99,950_ 9996
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Relativni odkazy
Odkaz znamena, Ze jedna buiika si pro svilj vypocet bere hodnotu z buiiky jiné
(= vstup pro bunku). V relativnim odkazu se vstupni buiika stdle méni, proto se méni 1

vysledky. Relativni odkaz zapisujeme jako béznou funkei, napt. pro nasobeni.

>
L
>
|

[—y W B
1 | rel * 2
2 | 1 2

3 2 4

EX 3=A4*2 |

Vidime, ze vstupem je v naSem piipadé vzdy builkka o jednu nalevo od

oznacené bunky. Pokud odkaZeme na néjakou vstupni buiiku, z pravého dolniho rohu

bunikky mizeme funkci pietahnout 1 do ostatnich bunék.

] A | ] l _ A | B l
1 rel * 2 1 rel * 2
=] 1 2 &~ 1 2
3 2 2 4
KN ; 3 :

Automaticky je odkazovano na buitku bezprostiedné nalevo. Po ptetahnuti

odkaz pro bufiku znamena ,,podivej se o jednu buriku doleva“.

10
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ABSOLUTNI ODKAZY

Nékdy miizeme chtit, aby se neodkazovalo pouze napt. na buniku doleva, ale
muzeme chtit, aby se odkazovalo pravé jen na jednu jedinou konkrétni bunku.
Nezalezi na tom, z jaké bunky odkazujeme, ale chceme aby se pracovalo prave s tou
konkrétni bunikou. K tomu slouzi absolutni odkaz.

Absolutni odkaz napiSeme tak, Ze pfed znak sloupce i znak fadku, napt. A2,

doplnime znak dolaru, tedy $AS$2.

e ——— [ . —
rel * 2 abs * 2 1

-
2f=5A52"2 2 1
3 2 4 2 2
4 3 6 2 4 3

Abychom do vzorce nemuseli vpisovat znaky dolaru, mizeme si umistit kurzor na
dany odkaz a s pomoci klavesy F4 piepinat mezi jednotlivymi typy relativniho a
absolutniho odkazu.

Kdyz ted’ pravy dolni roh buiiky s absolutnim odkazem pfetdhneme do
ostatnich bunék, ve vSech fadcich mame stejny vysledek a vidime, ze je vzdy
odkazovano na buniku A2. Absolutni odkaz znamena ,,divej se vZzdy na tuto jedinou

bunku* (je na pfesné pozici).

< Y SR U— Y— | W N C |

\
1 rel * 2 abs‘2 rel * 2 abs * 2
2 1 2 2 1 2 2
3 2 4 \ 2 4 2
4 3 6 | 3 6 2
|

B | C I ]

rel'2 abs'2

- A
1 1
2 1 2
2 B
4 3 \

11
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Piiklad vyuZiti relativnich a absolutnich odkazi

_ A | B | C | D | E ’ F R —

1 KE usD Kurz: 24,15

2 kola 105530K¢ S 4370
3 kolobézky 118 200 k¢ S 4894
4 motocykly 200311kKE $ 8294
5 dopliiky 10 110KE $ 419
6 servisni dily 80523 K¢ $ 3334

V tomto piikladu chceme pievést korunovou hodnotu zbozi na dolarovou.
Konstantu, tedy sménny kurz, nevpisujeme piimo do bunky, ale opét odkazem do jiné
buniky, do které kurz napiSeme.

Poté odkazeme na buiiku s korunovou ¢astkou, napiSeme lomeno a odkazeme
na bunku s kurzem. Takto jsme ale pouzili relativni odkaz, a proto tato funkce po

pietazeni do ostatnich bun¢k nefunguje. Excel hlasi chybu ,,d€leni nulou®.

2 R N WO JO W o D) [W_———V—F—W— c —
1 KE 1) Kurz: 24,15
kola 105530k¢| $ 4370
kolob&zky 118200 k& #DIV/O! |
motocykly 200311 k[ #DIV/O! |
dopliiky 10110kE #DIV/O! |
servisni dily 80 523 K& \' #DIV/0! |

Relativnim odkazem totiz odkazujeme do prazdnych bunék. V prvnim

parametru je vzdy odkazovéano na buiiku o jednu vlevo, ale v druhém parametru vzdy

o tf1 doprava a jednu nahoru, zatimco kurz je vepsan do jedné konkrétni bunky (G1).

_J A [ B [ G | D | E [ F [ G |
1 Ké usD Kurz: 24,15
2 kola 105530KE $ 4370
3 kolobétky | 118200 K&|=C3/G2
4 motocykly 200311KE  #DIV/O!
5 dopliiky 10 110K&” #DIV/0!
6 servisni dily 80523 K&~ #DIV/0!

_ A | B | C | D | E | F | G |
L1 K& usb Kurz: 24,15
2 | kola 105530ké $ 4370

3 kolobézky 118200ke”  #DIV/0! 1
[ 4 | motocykly |  200311K&=C4/G3 |
5 | doplfiky 10110k¢™  #DIV/0!
6 | servisni dily 80523Ke”  #DIV/0!

12
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My potiebujeme, aby odkaz na prvni parametr byl relativni, tedy aby se ménil
z korunové hodnoty kol na korunové hodnoty kolobézek atd. Odkaz na druhy

parametr ale uz musi byt absolutni, aby odkazoval vzdy na buiku, kterd obsahuje

sménny kurz (G1).
2 VO S— —— G [ D E————— G
1 K¢ usD Kurz: 24,15

[ 2 | kola [ 105530kE]=C2/3G6S1 |

3 | kolob&zky 118 200 K&

4 | motocykly 200 311 K¢

5 | doplriky 10 110 K&

6 | servisni dily 80 523 K&

Po ptetazeni funkce do ostatnich bun¢k uz Excel chybu nezaznamenava.

_ A [ B [ C | D [ E [ 3 [ G [
1 Ké usD Kurz: 24,15
kola 105530KE| S 4370
kolobézky 118 200 K&| $ 4894
motocykly 200311 KE| S 8294
dopliiky 10 110 K& $ 419
servisni dily 80523 KE| S 3334

Vidime, Ze prvni parametr funkce se méni, ale druhy parametr stale odkazuje

na bunku se sménnym kurzem.

4 A 1 B [ G | D | E [ F G
1 | Ké UsD Kurz: 24,15
2 kola 105530KE S 4370
Ex kolobétky | 118 200K&]=C3/$GS1 |
4 | motocykly 200311KE $ 8294
5 | doplfiky 10 110KE $ 419
6 | servisni dily 80523 K¢ $ 3334
] TR, USRS NS — c | D B————— G
L1 | K usb Kurz: 24,15
2 | kola 105530k $ 4370
3 kolobézky 118200 K¢ $ 4894
[ 4 | motocykly | 200311 K&]=C4/$G$1 |
5 | doplriky 10110KE $ 419
6 | servisni dily 80523K¢ $ 3334

13
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Kurz pot¢ muizeme libovolné meénit a vysledné dolarové hodnoty se budou

automaticky meénit.

_ A [ B [ E [ F G
ﬁ Kurz: 24,15
L2 | kola
= kolobézky
_4 | motocykly
5 | doplriky
_6 | servisni dily

- A | B | E [ F [ |
ﬁ Kurz: 25
L2 | kola
3 | kolob&zky
4 | motocykly
.5 | doplriky
_ 6 | servisni dily

_ A | B | E [ F G
ﬁ Kurz: 30
[ 2 | kola
3 | kolobé&Zzky
4 | motocykly
5 | doplriky
6 | servisni dily

14



